ORIENTAGOES PARA SALVAR A FICHA CATALOGRAFICA

O que é a ficha catalografica?

A ficha catalografica contém informacdes necessarias para identificar e recuperar uma
obra.

A elaboragdo da ficha catalografica deve ser feita exclusivamente por um(a)
bibliotecario(a), e as solicitacbes deverdo ser realizadas exclusivamente por meio

do formulério eletrénico.

As informagdes fornecidas no formulario devem ser fidedignas a Ata de Defesa e ao
Documento final (TCC, dissertagédo/tese entregue para homologacgao).

Qual o local da ficha catalografica?
Devera ser inserida apos a pagina de rosto.

Importante: a ficha catalografica nao deve ser copiada e colada no seu trabalho, mas
anexada na integra em sua monografia, dissertacdo ou tese, portanto, ndo é permitido
“recortar”, omitir ou substituir informagées do documento. Para qualquer alteracéo
necessaria, solicitar ao Bibliotecario responsavel pelo atendimento e elaboracdo da sua
ficha.

PAPA INSERIR A FICHA CATALOGRAFICA: utilizando o Microsoft Word

1) Salve o arquivo da ficha catalografica em seu computador. Caso ainda ndo tenha feito
o download do arquivo, vocé pode consultar o documento aqui, através do seu numero
de protocolo de atendimento, que foi enviado pela biblioteca ao finalizar seu pedido.

2) Abra o seu trabalho no Word, e va até a folha de rosto, conforme indicado na imagem
abaixo,

Primeira folha Pigina de roswo Ficha ! Folha de
catalogrifica aprovagdo

3) Cligue na guia INSERIR, depois em OBJETO e posteriormente em OBJETO
conforme imagem 2:
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4) Na janela que abrir, selecione a opgao Adobe Acrobat, e confirme.

Inserir -.:.::-__:E": 1 X
Tipo de objeto: [ Confirmar '

(®) Criar uma nova Bitmap Image

(O Criar a partir do arquivo | pocumento do Adobe Acrobat ik

Microsoft PowerPoint 2007 Macro-Enabled Slide
Microsoft PowerPoint 2007 Slide a
|:| Exibir como icone
Package

WordPad Document

WP5 Equation 3.0

Resultado

P “  Insere um novo Documento do Adobe Acrobat objeto em seu
E documento,

5) Selecione o arquivo salvo na etapa 1 e clique em abrir para incluir a ficha no seu
trabalho:
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Pronto! A Ficha sera inserida no seu trabalho no local adequado e basta salvar como.




