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INFORMACAQ CCPG N° 004/2017

Divulga as Instrucdes Gerais para a Elaboracéo de Trabalhos de Concluséo de Cursos Lato
Sensu da UNICAMP

- considerando a Deliberacdo CONSU A-10/2015, que dispde sobre o Regimento Geral dos
Programas de P6s-Graduacdo Stricto Sensu e dos Cursos Lato Sensu da Unicamp, que

afirma;

“Art. 83 — Somente os alunos que tiverem apresentado Trabalho de Conclusdo de Curso
(monografia) e comprovadamente frequentado, pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria prevista, além de terem aproveitamento de aprendizagem aferido em processo
global de avaliagdo de, no minimo, 70% (setenta por cento), em todas as atividades do Curso,

fardo jus ao Certificado de Concluséo correspondente.

(.

§ 3° O Trabalho de Conclusao devera seguir formato aprovado pela Comissao Central de Pos-
Graduacgédo — CCPG.”;

a Comisséo Central de P6s-Graduacdo RESOLVE:

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo dos Cursos Lato Sensu devera seguir o seguinte formato e
conter obrigatoriamente:

| - Elementos pré-textuais:

a) Primeira folha, dando visibilidade a Universidade, a Unidade de defesa, ao autor(a), titulo da
monografia, local e data;
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b) Pagina de rosto dando visibilidade ao nome do autor, ao titulo do trabalho, ao nimero de
volumes (quando houver mais de um), ao nivel (especializacdo), a area (se houver), ao nome
do orientador e coorientador (se houver), ao local (cidade) e ao ano de depdsito. Incluir
informacé&o de que o exemplar corresponde a redagéo final da monografia,;

c) Ficha catalografica (no verso da pagina de rosto);
d) Dedicatéria (opcional);

e) Agradecimentos (opcional);

f) Resumo;

g) Abstract;

h) Lista de llustragdes (opcional);

i) Lista de Tabelas (opcional);

j) Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional);

k) Lista de Simbolos (opcional);

[) Sumario.

Il - Elementos textuais

Trata-se do corpo da monografia dividido em topicos estruturados - Introducdo,
Desenvolvimento e Concluséo, ou segundo as necessidades da area de conhecimento.

[l - Elementos pds-textuais:
a) Referéncias;
b) Apéndices (opcional);

¢) Anexos (opcional).

§ 1° Quanto a apresentacdo, o TCC devera ter o seguinte formato, valido tanto para a versao
digital quanto impressa:
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| — folha tamanho A4 de dimensdes 21 x 29,7 cm. E aconselhavel o uso do papel branco e tinta
de cor preta. A fonte utilizada pode ser escolhida entre Times New Roman, Arial, ou similar,
em tamanho 12; alinhamento: “justificada”;

Il — espacejamento:
a) entre linhas do texto e referéncias: espaco 1,5;

b) notas de rodapé e citacdes textuais longas: espago simples — uso opcional para Resumo e
Abstract;

€) margens: superior e esquerda = 3,0 cm; inferior e direita = 2,0 cm; para paragrafo =2,0cm a
partir da margem esquerda.

§ 3° Todas as paginas deverdo ser contadas; porém, as folhas pré-textuais (da primeira folha
até 0 sumario) ndo sdo numeradas. A numeracdo (contada continuamente) devera figurar a
partir da Introducéo até a ultima folha do trabalho, em algarismos arabicos, no canto superior
direito da pagina.

Art. 2° - Obrigatoriamente o aluno deve entregar o trabalho completo em arquivo Unico — pdf —
(sem chaves que restrinja 0 acesso), inclusive Apéndices e Anexos. Também deve entregar,
devidamente assinado pelo aluno e pelo orientador, um Termo de Autorizacdo (Anexo 1) para
disponibilizacdo da monografia em formato digital. Verificar junto ao curso a necessidade de
entregar o trabalho no formato impresso.

Art. 3° - Em caso de trabalho envolvendo seres humanos ou animais, serd necessaria a
verificacdo da necessidade de certificacéo junto ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP-FOP)
ou Comisséo de Etica na Experimentacdo Animal (CEEA-IB), assim como de Termo de
Consentimento Livre e Esclarecido. Se necessario qualquer um dos documentos citados,
ele(s) devera(ao) figurar como Anexo no trabalho.

Art. 4° Dependendo do tipo de trabalho, a critério do orientador, a monografia podera ter seu
contetdo apresentado em formato alternativo, onde é(séo) utilizado(s) artigo(s) publicado(s)
e/ou submetido(s), no minimo, em revistas cientificas ou anais de congressos sujeitos a
arbitragem, escritos no idioma exigido pelo veiculo de divulgacao.

§ 1° E considerado formato alternativo aquele em que o trabalho, obrigatoriamente, apresente
0s seguintes capitulos no corpo do trabalho: 1) Introducéo; 2) Documentos publicados e/ou a
publicar, como: sumario do(s) artigo(s), o(s) artigo(s) propriamente dito(s), sumario de livro(s),
capitulo(s) de livro(s), com os dados referentes a publicacdo e/ou submisséo; 3) Discussao
(aplicavel em casos de dois ou mais documentos e ndo obrigatoria em casos de apenas um
documento); 4) Concluséo; 5) Referéncias.
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§ 2° No caso de documento ja publicado, o aluno devera anexar a autorizacdo da Editora para
a sua inclusédo em seu trabalho.

Art. 5° - Esta Informacao entrara em vigor a partir de 13 de setembro de 2017, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Prof. Dr. André Tosi Furtado
Presidente
Comissao Central de Pés-Graduacao

CCPG-PRPG
(original assinado pelo Presidente da CCPG)
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Modelo P3aina de rosto

NOME DO (A) AUTOR(A)

TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ESTE EXEMPLAR CORRESPONDE A
VERSAO FINAL DA MONOGRAFIA

APRESENTADA PELO
ALUNO<NOME_DO_ALUNO>, E
ORIENTADA PELO(A)PROF(A).

DR(A). <NOME_DO(A)_PROFA(A)>

Monografia apresentada a (Unidade)
da Universidade Estadual de
Campinas como parte dos requisitos
exigidos para a obtenc¢é&o do titulo de
Especialista em Xxxxxx

CIDADE

20xx

pagina

2, mas
néo

numera




Nesta pagina, no verso, deve constar a ficha catalografica.

pagina

3, mas
néo

numera

A ficha catalogréfica, confeccionada exclusivamente por um profissional
bibliotecario da Unidade, apés correcdes do trabalho, deve ser solicitada por
meio do formulério eletrbnico, disponivel no site do Sistema de Bibliotecas da
Unicamp, http://www.sbu.unicamp.br, link “Solicitar Ficha Catalografica. As
informagdes fornecidas sdo de responsabilidade do solicitante e ser&o
utilizadas para registro do documento no Software Corporativo, no Repositorio
Institucional e na Biblioteca Digital. Em caso de impressédo do trabalho, a ficha
catalografica devera ser impressa no verso da pagina de rosto.
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)



LISTA DE SIMBOLOS (opcional)
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CORPO DO TRABALHO

O corpo do trabalho é dividido em tépicos estruturados, segundo as
necessidades da area de conhecimento.

OBS: Note que o numero de pagina comeca a aparecer a partir daqui, da
Introducéo, e deve ser continua até a ultima folha de Anexo em
algarismos arabicos, sendo as paginas contadas desde a primeira

folha interna. Esclarecemos que o numero apresentado “13” é
exemplificativo.
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ANEXO 1 - Termo de Autorizacdo — Especializagcao

Termo de Autorizacao - Cursos Lato Sensu da UNICAMP

Eu,

: Nacionalidade : Estado
Civil , Profisséo :

residente e domiciliado na (endereco)
, cidade
, , Estado ,
portador do documento de identidade , NUmero
, ha qualidade de titular dos direitos morais e patrimoniais de
autor da obra (titulo)

; Trabalho de Conclusdo de Curso (Monografia) de especializacéo
apresentada na Universidade Estadual de Campinas.

[ ] AUTORIZO a Universidade Estadual de Campinas - UNICAMP, a
reproduzir, disponibilizar na rede mundial de computadores - Internet - e
permitir a reproducéo por meio eletronico, da OBRA, a partir desta data.

, de de

Assinatura do Aluno:

Ciente do Orientador:




